中友百貨 112 年 4/07-4/25周年慶展售活動

招商通知同意書
檔期一
     活動時間：112年04月07日（五）至14日（五）（共計8天）
進場時間：4/06(四) 22:00 ~ 進場完畢(當天進場完畢才能離開) 

撤場時間：4/14(五) 22:00 ~ 撤場完畢 (當天撤場完畢才能離開)
活動地點：中友百貨13F C棟

檔期時間：4/07(五) ~ 4/14(五) 共 8 天
週日~周四 營業時間：11:00~21:30 (共10小時30分)
週五~周六(含例假日前一天) 營業時間：11:00~22:00(共11小時)
檔期二
活動時間：112年04月15日（六）至25日（二）（共計11天）
進場時間：4/14(五) 22:30 ~ 進場完畢(當天進場完畢才能離開) 

撤場時間：4/25(二) 22:00 ~ 撤場完畢 (當天撤場完畢才能離開)
活動地點：中友百貨13F C棟

檔期時間：4/15(六) ~ 4/25(二) 共 11 天
週日~周四 營業時間：11:00~21:30 (共10小時30分)
週五~周六(含例假日前一天) 營業時間：11:00~22:00(共11小時)
1、 注意事項：須配合中友百貨規範
· 每櫃每日「需有一位人員到場」參加晨會點名，並記錄當日宣達之相關活動訊息， 晨會點名時間：10:19 點名，晨會地點在 B 棟大門口前，當天晨會點名遲到或未到者，將依照人員管理規章，開立罰單200元。

· 每日開店前5分鐘，需於櫃前方就定位進行禮儀訓練及迎賓(11:00 開店) 每日閉店需於櫃前就定位，聽候廣播進行送客(約6分鐘)，待送客音樂結束(21:36或者 22:06) 才可離開櫃位。

· 人員須穿著公司規定制服，如無公司規定制服，請穿著黑色上衣、深色長褲及包鞋，進出百貨需配帶臨時識別證於左胸前方，並由員工出入口進出，嚴禁使用客用出入口、電梯及手扶梯(一經查獲將依照人員管理規章進行開立罰單)。
· 營業時間，主管、幹部進行不定時賣場巡檢，若被反應違反工作規定如：跨櫃聊天、未佩戴識別証、攜帶外食、無招呼語、使用手機等問題，將依公司規定開立罰單。
· 禁止將顧客的發票金額累積到自己的會員內，此為竊盜行為(就算是顧客說自己不需使用，請專櫃人員收下也不可以)，若經查獲或顧客舉證，每筆將依照人員管理規章開立5,000元罰單，並永久不得辦理中友家族卡會員。
· 至公共主機台報帳時，銷貨憑單(一式二聯)請務必要填寫表頭：處別-營業二處、櫃號、櫃名、憑單總金額、營業員簽名；閉店後，白、黃二聯要分開裝訂後，黃聯保存櫃上，白聯交至收銀台。(營業員欄位請簽全名，勿簽單一個字、綽號、英文名等)
· 賣場禁止飲食(若查獲，將依公司規定開立罰單)，若有飲食需求可至A棟15F 員工餐廳、A棟16F休息區或地下3F美食街。
· 全館全面禁菸，包含賣場、倉庫、梯廳、洗手間…等，全面禁菸。
· 依照政府規定，室內務必正確配戴口罩、勤洗手。
· 每筆交易都要詢問顧客是否有下載中友APP，因為館內活動皆需要過中友 APP才能參加!! (館內活動：包含滿仟送佰、銀行刷卡滿額禮、停車優惠…等)
· 進駐銷售合約由中友百貨跟統一業者簽約，月結日55天。
· 提供設備花車2台，如有損壞需照價賠償，不得異議。
2、 聯絡窗口：
	單位
	聯絡窗口
	電話
	mail

	織襪/護具
	陳緯哲(活動相關諮詢)
	04-8713613
	itri450258@itri.org.tw

	
	巫雅雯(攤位報名)
	03-5732697
	sibyl@itri.org.tw

	毛巾/寢具
	許芳慈
	05-5519899#5128
	fthsu.1386@ttri.org.tw

	袋包箱/鞋類/傘類
	林慈敏
	04-23590112#155
	0544@bestmotion.com

	成衣/毛衣/內衣/泳裝
(圍巾+手套+帽子)
	古郁秀
	02-23417251#2597
	addyku@textiles.org.tw


3、 館內停車優惠折抵資訊：
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4、 中友百貨收費規定：(進駐廠商自行吸收)
· 合作抽成：20% 

· 信用卡手續費：刷卡金額2.25% 

· 信用卡分期手續費：刷卡金額1% 

· 商品禮券手續費：實收券額1.5% 

· 滿仟送佰活動費：滿千送百期間營業額加抽4% :非滿千送百期間實收券額40% (有此活動才會有此費用) 

· 月結日55天 
5、 廠商配合事項：
· 參展參展廠商所販售的商品，大會規定務必為台灣製MIT產品並簽訂保證切結書，並應依商品標示法規定標示。如有發現其他攤位販賣大陸貨違反情事，請逕向工研院同仁檢舉，除立即將相關商品下架外，並取消明年活動報名資格，其一切責任概由參展廠商自行負責。
6、 廠商福利：
   補助每日餐飲費每家300元整，周年慶廣宣費、展售道具及場地費均免負擔。
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□檔期一                   □檔期二              (請勾選檔期)
同意上述規範及收費標準
簽名:                          公司章:
                                       中華民國     年     月     日
